
















ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) ภาพรวมด้านพัสดุ  
โรงพยาบาลหนองไผ ่

ประจำปี 2569 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำรวจความต้องการใช้พัสดุและกำหนดแผนจัดหาพัสดุ
ประจำปี 

จัดหาพัสดุตามแผนจัดหาพัสดุ 

การตรวจรับพัสดุ 

การควบคุมพัสดุ-รับพัสดุเข้าคลังการเก็บรักษา
 -การเบิก-จ่าย-การตรวจสอบประจำปี 

บัญชีเจ้าหนี้ การจำหน่ายพัสดุ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจัดทำแผนจัดหาพัสดปุระจำปี 2569 

โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำรวจความต้องการใช้พัสดุ 
เจ้าหน้าที่ 

๑. นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
๒. นางอิศรา มีศิริ 
๓. นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน ์
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
๔.  

รวบรวมความต้องการใช้พัสดุในภาพรวมของโรงพยาบาล 

ยกร่างแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

คณะกรรมการบริหาร โรงพยาบาลหนองไผ่                           
พิจารณาร่างแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

แผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

- ผู้อำนวยการโรงพยาบาลหนองไผ่ 
 นายสมรัฐ  ศรีตระกูล 
- คณะกรรมการบริหารโรงพยาบาลหนองไผ่ 
 

ผอ.รพ.หนองไผ่ ลงนาม
อนุมัติแผนฯ 

ผอ.รพ.หนองไผ่ ลงนามเห็นชอบแผนฯ 

-ยาและเวชภัณฑ์ไม่ใช่ยา 

-วัสดุสำนักงาน 
-พัสดุอื่นที่นอกเหนือจากยาและ 
เวชภัณฑ์ไม่ใช่ยาและวัสดุสำนักงาน 

นพ.สสจ.เพชรบูรณ์      
ลงนามอนุมัติแผนฯ 

- ผู้อำนวยการ โรงพยาบาลหนองไผ่ 
: นายสมรัฐ ศรีตระกูล: 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

 

๑ สัปดาห์ 

๒ สัปดาห์ 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ สัปดาห์ 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเพชรบูรณ์ 
: นายกฤษดา วุธยากร : 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิร ิ
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 
๕.  



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการตรวจรับพัสดุประจำปี 2569 
โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งคณะกรรมการตรวจรับให้มาพร้อมกันที่
จุดรับพัสดุ 

คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับพัสดุตามหลักฐานที่ได้ตกลงกันไว้ 

ไม่เกิน ๕ วันทำการ นับจากวันที่รับพัสดุไว้ 

ส่งมอบตามกำหนด ส่งมอบไม่ทันตามกำหนด 

พัสดุถูกต้อง / ครบถ้วน -พัสดุถูกต้อง/ ไม่ครบถ้วน 

-พัสดุไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 

-พัสดุไม่ถูกต้อง/ ไม่ครบถ้วน 

 
 รายงานหัวหน้าส่วน

ราชการเพ่ือแจ้งผู้ขาย/
ผู้รับจ้างให้ทราบ 

ดำเนินการตรวจรับพัสดุ 
เหมือนขั้นตอนที่มีการส่ง

มอบตามกำหนด 

รายงานหัวหน้าส่วนราชการ
และทำหนังสือสงวนสิทธิ์  
การปรับถึงผู้ขาย/ผู้รับจา้ง 

๓ วันทำการนับจากผิด
สญัญา 

คณะกรรมการตรวจรับ ส่งมอบ
พัสดุให้เจ้าหน้าที่พัสดุและทำใบ

ตรวจรับและลงชื่อไว้เป็น
หลักฐาน 

ส่งมอบสำเนาใบส่งของให้
แผนกบัญชีเพ่ือบันทึกเจ้าหนี้ 

ส่งมอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง
ที่สมบูรณ์ให้แผนกการเงิน 

ไม่เกิน  ๑ ชั่วโมง 

ไม่เกิน  ๑ ชั่วโมง 

ไม่เกิน  ๑ ชั่วโมง 

ไม่เกิน  ๕ วันทำการ ไม่เกิน  ๑๐ วันทำการ 

คณะกรรมการตรวจรับ 
จะปรับเปลี่ยนไปตามคำส่ังแต่งตั้งใน
การจัดหาพัสดุแต่ละคร้ัง ไม่อาจระบุ

ชื่อท่ีแน่ชัดลงไปได้ 

๓ วันทำการนับจากตรวจพบ 

ลงข้อมูลการตรวจรับ
ตามระบบ e-GP 

ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิร ิ
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิร ิ
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานการเบิก-จ่ายวัสดุประจำปี 2569 
โรงพยาบาลหนองไผ ่

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

 

หน่วยงานเขียนใบเบิกพัสดุพร้อมลงนามผู้เบิก 
(เบิกได้ สัปดาห์ท่ี ๔ ของเดอืน สัปดาห์ ๑-๓ ปิดคลังหา้มเบิก) 

ผอ.รพ.หนองไผ่ ลงนามอนุมัติใบเบิกพัสดุ 
วันที่ ๑-๑๕ ของเดือน 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลหนองไผ่  
: นายสมรัฐ ศรีตระกูล 
 

๑๕ วัน 

ผู้ดูแลคลังพัสดุจัดเตรียมวัสดุให้หน่วยงานในสปัดาห์ที่  

หน่วยงานมารับวสัดุใน ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
พร้อมลงนามผู้รับวัสดุ ผู้ดูแลคลังพัสดุลงนามผู้จ่าย 

บันทึก การรับ-จ่าย วัสดุ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็น
ปัจจุบัน   

๑.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุ(Stock Card) 
๒.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุลงโปรแกรมคลังพัสดุของ 
 
แต่ละหน่วยพัสดุ  
 

๑๐ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

รายงานมูลค่าการรับวัสดุ มูลค่าการจ่าย(ใช้)วัสดุ และมูลค่าคงคลัง
ประจำเดือน  ให้ ผอ.รพ.หนองไผ่ และ แผนกบัญชีรับทราบ 

ไม่เกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 

หัวหน้าหน่วยงาน/แผนก รพ.หนองไผ่: 
- ผู้อำนวยการโรงพยาบาลหนองไผ่ 
 นายสมรัฐ  ศรีตระกูล 
- คณะกรรมการบริหารโรงพยาบาลหนองไผ่ 
 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 

ผู้ดูแลคลังพัสดุ 
1. นายพีรวัช  สุกคง  
2. นายประกิต       เพ็ชรกลม 
3. น.ส.ณัฏฐพัชร์  บรรปรวัฒน์ 
4. นางพัฒน์นรี  เขียวอุส่าห์   
5. นางสาวปานวิลัย  แก้วกลืน 
6. นางจินตนา  ชันดา   

- ผู้อำนวยการ โรงพยาบาลหนองไผ่ 
: นายสมรัฐ ศรีตระกูล: 

 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานการเบิก-จ่ายเวชภัณฑป์ระจำปี 2569 
กลุ่มงานเภสัชกรรม โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

 

หน่วยงานเขียนใบเบิกเวชภัณฑ์พร้อมลงนามผูเ้บิก 
(เบิกได้ สัปดาห์ละ ๒ วัน :วันอังคารและวันศุกร์ ส่งก่อนเวลา 

๐๙.๐๐น.) 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ ลงนามอนุมัติใบเบิกเวชภัณฑ์ 
 

ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง  

ผู้ดูแลคลังพัสดุจัดเตรียมเวชภัณฑ์ให้หน่วยงาน 

หน่วยงานมารับเวชภัณฑ์ใน ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
พร้อมลงนามผู้รับวัสดุ ผู้ดูแลคลังพัสดุลงนามผู้จ่าย 

ผู้ดูแลคลังพัสดุ 
นางพัฒน์นรี  เขียวอุส่าห์   

 

บันทึก การรับ-จ่ายเวชภัณฑ์ ให้ถูกต้อง ครบถว้น และเป็น
ปัจจุบัน   

๑.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุ(Stock Card) 
๒.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุลงโปรแกรมคลังพัสดุของ 
แต่ละหน่วยพัสดุ  
 

ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง 

ไม่เกิน ๒ ชั่วโมง 

๑ วัน 

รายงานมูลค่าการรับวัสดุ มูลค่าการจ่าย(ใช้)วัสดุ และมูลค่าคงคลัง
ประจำเดือน  ให้ ผอ.รพ.หนองไผ่ และ แผนกบัญชีรับทราบ 

ไม่เกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 

หัวหน้าหน่วยงาน/ฝ่ายเภสัชกรรม 
นางสาวพัชรินทร์ ประยูร 

ผู้ดูแลคลังพัสดุ 
นางพัฒน์นรี  เขียวอุส่าห์   

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
นายวรวิทย์     ทองน้อย 
เจ้าหน้าที่ 
นางศุภกานต์  ตันติเสรีรัตน์ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเกบ็รักษาวัสดปุระจำปี 2569 
โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

 

รับวัสดุที่คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับ
ถูกต้อง ครบถ้วนเข้าคลังพัสด ุ

บันทึกการรับวสัดุ  ดังนี ้ 
๑.บันทึกรายการรับวัสดุลงในบัญชีวัสดุ(Stock Card) 
๒.บันทึกการรับวัสดุลงในโปรแกรมคลังพัสดุของแต่ละ
หน่วยพัสดุ  
 

ในกรณีที่มีการเบิกวัสดุ ต้องบันทึก การรับ-จ่าย วัสด ุ
ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน   

๑.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุ(Stock Card) 
๒.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุลงโปรแกรมคลังพัสดขุองแต่ละ
หน่วยพัสดุ 
๓. ตรวจนับพัสดุคงเหลือประจำเดือน 
 

ไม่เกิน  ๑ ช่ัวโมง 

ไม่เกิน  ๑ ช่ัวโมง 

ไม่เกิน  ๑ ช่ัวโมง 

ดำเนินการจัดเก็บและควบคุมรักษาตามระบบ 
๑.จัดเก็บวัสดุตามระบบ First Expired  First Out     
๒. การจัดทำป้ายบอก(Label) จำแนกวัสดุแตล่ะรายการ
ให้ชัดเจนเป็นระเบียบเรียบร้อย 
๓.ไม่ปล่อยให้มีวัสดุที่หมดอายุอยู่ในคลัง 

รายงานมูลค่าการรับวัสดุ มูลค่าการจ่าย(ใช้)วัสดุ และ
มูลค่าคงคลังประจำเดือน  ให้ ผอ.รพ.หนองไผ่ และ 

 แผนกบัญชีรับทราบ 

ไม่เกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 

ผู้ดูแลคลังพัสดุ 
1. นายพีรวัช  สุกคง  
2. นายประกิต       เพ็ชรกลม 
3. น.ส.ณัฏฐพัชร์  บรรปรวัฒน์ 
4. นางพัฒน์นรี  เขียวอุส่าห์   
5. นางสาวปานวิลัย  แก้วกลืน 
6. นางจินตนา  ชันดา   



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเกบ็รักษาครุภัณฑ์ประจำปี 2569 
โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

 

รับครุภัณฑ์ที่คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับถกูต้อง  

จัดทำประวัติครุภัณฑ์ ลงในทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

และกำหนดหมายเลขครุภัณฑ์ 
 
 

ตีตราประทับหมายเลขครุภัณฑ์ที่ตัวครุภัณฑ์ 
 
 

ส่งมอบครุภัณฑ์ให้หน่วยงานที่มีความต้องการใช้ 

หน่วยงานจัดทำประวัติ
การซ่อมแซมครุภัณฑ ์

จัดส่งค่าเสื่อมราคารายเดือน/ปีของครุภัณฑ์ 
ทั้งหมดที่ยังไม่ได้มีการจำหน่าย 

ให้แผนกบัญชี 
 

สำรวจครุภัณฑ์ประจำปี(รายละเอียดเรื่องนี้จะ
ปรากฏใน Flow chart การตรวจสอบประจำปี) 

ปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สินให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
และเป็นปัจจุบัน    

(ทั้งในกรณีที่จำหน่ายออกหรือเปลี่ยนแปลงสภาพหรือ
เปลี่ยนแปลงที่อยู่) 

คณะกรรมการตรวจสอบครุภัณฑ์
ประจำปี 

1. นางประภาศิริ    กัปตพล 
2. นางละโมด        มโนนัย 
3. นายนิคม          ทองเมือง 
4. นายนัฐดนยั      อ่ำขำ 
5. นางธนิษฐ์อร สุรัฐนันทศิริ 
 

    ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง 

    ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง 

    ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง 

๑ วัน 
    ไม่เกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป 

๓๐ วันทำการ 

๕ วันทำการ 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 

ผู้รับผิดชอบพัสดุด้านครุภัณฑ์ 
๑. นางธนิษฐ์อร   สุรัฐนันทศิริ 
๒. นางไกรสร   คลังชำนาญ 
3. นายสุเมธ   หาญรักษ ์
 
 

 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานการตรวจสอบพัสดปุระจำปี 2569 
โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงานกระบวนงาน 

 
ก่อนสิ้นเดือนกันยายนดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ

พัสดุประจำป ี

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีดำเนินการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปี 

๓๐ วันทำการ 

ดือน 

ผลตรวจสอบไม่พบความผิดปกติ 

 

๓๐ วันทำการ 

ดือน 
ผลตรวจสอบพบความผิดปกติ 

 ผู้แต่งตั้งส่งรายงานเสนอ 
-ผู้ว่าราชการจังหวัด 
-สตง. 
-นายแพทย์ สสจ. 

หัวหน้าส่วนราชการ
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
สอบหาข้อเท็จจริง 

ผลตรวจฯพบว่าไม่ต้องมีผู้รับผิดชอบ ผลตรวจฯพบว่าต้องมีผู้รับผิดชอบ 

 
หัวหน้าส่วนราชการ 

สั่งจำหน่ายพัสดุต่อไป 
หัวหน้าส่วนราชการดำเนินการ
ตามกฎหมายและระเบียบของ
ทางราชการที่เกี่ยวข้องตอ่ไป 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๓๐ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 
 ๕ วันทำการ 

ดือน 

๖๐ วันทำการ 

ดือน 

คณะกรรมการสอบสวนหา
ข้อเท็จจริงและรายงานผล

การสอบข้อเท็จจริง 

นายสมรัฐ ศรีตระกูล 
ผู้อำนวยการหนองไผ ่ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบูรณ์ 

นายสมรัฐ ศรีตระกูล 
ผู้อำนวยการหนองไผ ่ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
 

ขาย โอน แลกเปลี่ยน 

จำหน่ายเป็นสูญ
xHol^P 

แปรสภาพ/ทำลาย 

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
1. นางประภาศิริ    กัปตพล 
2. นางละโมด        มโนนัย 
3. นายนิคม          ทองเมือง 
4. นายนัฐดนยั      อ่ำขำ 
5. นางธนิษฐ์อร สุรัฐนันทศิริ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน การจำหนา่ยพัสดุประจำปี 2569 
โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

 

 

 

             
             
             
             
             
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนการดำเนินงาน 

 เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาอนุมัติขาย
พร้อมขอแต่งตั้งกรรมการคณะต่างๆเช่น คณะกรรมการดำเนินการขาย

คณะกรรมการประมาณราคาข้ันต่ำ เป็นต้น 

๑ วันทำการ 

ดือน 
หัวหน้าส่วนราชการ 

แต่งตั้งคณะกรรมการและส่ังดำเนินการขาย
พัสดุ 

กรณีขายโดยวิธีขายทอดตลาด กรณีขายโดยวิธีตกลงราคา  

เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อผู้ซื้อ 
แล้วดำเนินการขออนุมัติขาย 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุประกาศขายทอดตลาดไม่
น้อยกว่า ๒๐วัน นับจากวนัประกาศ 

 
ดำเนินการขายทอดตลาด 

 

หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับ
มอบหมายพิจารณาอนุมัติ 

 รายงานผลการดำเนินการขาย
ต่อหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้

ได้รับมอบหมาย 

       -รับชำระเงินครบถ้วน 
       -มอบพัสดุให้ผู้ซื้อ 

ลงจำหน่ายออกจากบัญชีวัสดุ
หรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

จนท.พัสดุแจ้งให้ทราบ 
-ผู้ว่าราชการจังหวัด 
-สตง. 

นำเงินสง่เป็นรายได้แผ่นดนิ 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๒๐ วัน 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 
๑ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

นายสมรัฐ ศรีตระกูล 
ผู้อำนวยการหนองไผ ่ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบูรณ์ 
 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิร ิ
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 

ผู้ดูแลคลังพัสดุ 
1. นายพีรวัช       สุกคง  
2. นายประกิต     เพ็ชรกลม 
3. น.ส.ณัฏฐพัชร์  บรรปรวัฒน์ 
4. นางพัฒน์นรี  เขียวอุส่าห์   
5. นางสาวปานวิลัย  แก้วกลืน 
6. นางจินตนา  ชันดา   

 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน การจำหนา่ยเป็นสูญประจำป ี2569 
โรงพยาบาลหนองไผ่ 

 

 

  

 

 

             
             
             
             
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนการดำเนินงาน 

 
ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ 

ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรดำเนินการตามข้อ ๑๕๗ 

๕ วันทำการ 

ดือน 

ไม่เกินห้าแสนบาท
วัน 

ดือน 

เกินห้าแสนบาท 

หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ กระทรวงการคลังหรือส่วน
ราชการที่กระทรวงการคลัง

มอบหมาย 

๑ วันทำการ 

ดือน 

ลงจำหน่ายออกจากบัญชีวัสดุหรือ
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

จนท.พัสดุแจ้งให้ทราบ 
-ผู้ว่าราชการจังหวัด 
-สตง. 
-กระทรวงการคลังหรือส่วน
ราชการท่ีกระทรวงการคลัง
มอบหมาย 

นำเงินสง่เป็นรายได้แผ่นดนิ 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 

ผู้ดูแลคลังพัสดุ 
1. นายพีรวัช       สุกคง  
2. นายประกิต     เพ็ชรกลม 
3. น.ส.ณัฏฐพัชร์  บรรปรวัฒน์ 
4. นางพัฒน์นรี    เขียวอุส่าห์   
5. นางสาวปานวิลัย  แก้วกลืน 
6. นางจินตนา  ชันดา   

 

เจ้าหน้าที่ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิริ 
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 



โครงสร้างบงัคับบญัชางานพัสดุ 

โรงพยาบาลหนองไผ ่

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

ทำบันทึกรายงานความต้องการซื้อ/จ้าง 

เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ 
1.  นายนัฐดนยั อ่ำขำ 
2.  นายอิศรา มีศิร ิ
3.  นางศุภกานต์ ตันติเสรีรัตน์ 
4.  นางไกรสร คลังชำนาญ 
5.  นางสาวเจนจิรา คนมาก 
 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลหนองไผ่ 

สืบราคาพัสดุจากผู้มีอาชีพขาย/รับจ้างโรงพยาบาล 

คณะกรรมการตรวจรับ 
จะปรับเปลี่ยนไปตามคำส่ังแต่งตั้งใน
การจัดหาพัสดุแต่ละคร้ัง ไม่อาจระบุ
ชื่อท่ีแน่ชัดลงไปได้ 
 

ผู้รับผิดชอบ 

 

กระบวนงาน 

 

อนุมัติ 

ผู้ที่มีความประสงค์จะใชพ้ัสด ุ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
1. นางธนิษฐ์อร    สุรัฐนันทศิริ 
2. นางประภาศิริ   กัปตพล 
3. นายวรวิทย์     ทองนอ้ย 
4. นางสาวศรัญญา  เจนศิลปกร 
5. นางสาวปวีณา แปงใจ 
 
 

รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง (ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 27) 
27X 

รายงานการพิจารณา 

ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุตามสัญญา 

ดำเนินการตรวจรับพัสดุ (ไม่เกิน 5 วันทำการ) 

นายสมรัฐ  ศรตีระกูล 
ผู้อำนวยการโรงพยาบาลหนองไผ่ 

ไมอ่นุมัติ 

ไม่เกิน 1 สัปดาห์ 

ไม่เกิน 3 วันทำการ 

ไมอ่นุมัติ อนุมัติ 

ตามกำหนดในสัญญา 






















